
Приложение к Приказу ФГБНУ «ФИПИ» 

№441-П от 09.12.2024 г. 

 
 

ПРАВИЛА 

приёма слушателей на обучение по дополнительным профессиональным программам, 

реализуемым в Федеральном государственном бюджетном научном учреждении 

«Федеральный институт педагогических измерений» 

I. Общие положения  
1.1 Правила приёма слушателей на обучение по дополнительным 

профессиональным программам, реализуемым в Федеральном государственном 

бюджетном научном учреждении «Федеральный институт педагогических измерений» 

(далее – Правила) являются локальным нормативным актом Федерального 

государственного бюджетного научного учреждения «Федерального института 

педагогических измерений» (далее – ФГБНУ «ФИПИ»), который регламентирует 

порядок приёма и требования к гражданам Российской Федерации, поступающим в 

ФГБНУ «ФИПИ» на обучение по дополнительным профессиональным программам. 

1.2 Нормативные документы 

Настоящие Правила разработаны в соответствии с: 

 Трудовым кодексом Российской Федерации от 30.12.2001 № 197-ФЗ,  

 Законом Российской Федерации от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации»,  

 Федеральным законом «О персональных данных от 08.07.2006 г.  № 152-ФЗ, 

 Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 23 

августа 2017 г. № 816 «Об утверждении Порядка применения организациями, 

осуществляющими образовательную деятельность, электронного обучения, 

дистанционных образовательных технологий при реализации образовательных 

программ»,  

 Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от  01 

июля 2013 г. № 499 «Об утверждении Порядка организации и осуществления 

образовательной деятельности по дополнительным профессиональным 

программам»,  

 Постановлением Правительства Российской Федерации от 31.05.2021 г.  

№ 825 «О федеральной информационной системе «Федеральный реестр сведений 

о документах об образовании и (или) о квалификации, документах об обучении» 

(далее – ФИС ФРДО) 

 Правилами оказания платных образовательных услуг, утверждёнными 

Постановлением Правительства Российской Федерации от 15 сентября.2020 г. № 

1441,  

 Законом Российской Федерации от 07.02.1992 г. № 2300-1 «О защите прав 

потребителей»,  

 Уставом и локальными нормативными актами ФГБНУ «ФИПИ», 

 Лицензией № 036509 от 07.09.2015 г., выданной Департаментом образования  

г. Москвы. 

1.3 На обучение по дополнительным профессиональным программам, 

реализуемым в ФГБНУ «ФИПИ», принимаются граждане Российской Федерации, 

 –  имеющие высшее образование; 

 –  получающие высшее образование. 

На обучение по дополнительным профессиональным программам (повышения 

квалификации) принимаются граждане, имеющие образование, соответствующее 

требованиям профессионального уровня в рамках имеющейся квалификации.  



1.4 Лицам, успешно освоившим соответствующую дополнительную 

профессиональную программу и прошедшим промежуточную и итоговую аттестации, 

выдаются удостоверения о повышении квалификации и (или) дипломы о 

профессиональной переподготовке. 

1.5 При освоении дополнительной профессиональной программы 

параллельно с получением высшего образования удостоверение о повышении 

квалификации и (или) диплом о профессиональной переподготовке выдаются 

одновременно с получением соответствующего документа об образовании и о 

квалификации. 

1.6 Зачисление слушателей на обучение осуществляется на договорной 

основе: 

  с оплатой стоимости обучения юридическими или физическими лицами 

на условиях, установленных настоящими Правилами и договором на оказание 

образовательных услуг по дополнительным профессиональным программам; 

 на безвозмездной основе:  

 для обучения сотрудников ФГБНУ «ФИПИ» для выполнения иного 

вида профессиональной деятельности при необходимости;   

 для обучения специалистов системы образования Донецкой 

Народной Республики, Луганской Народной Республики, Запорожской и 

Херсонской областей, привлекаемых к проверке развёрнутых ответов 

участников ГИА, в переходный период по интеграции новых территорий в 

состав Российской Федерации (по заявке в сопровождении официального 

письма органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, 

осуществляющего государственное управление в сфере образования). Размер 

квоты для обучения специалистов новых территорий Российской Федерации 

устанавливается приказом ФГБНУ «ФИПИ» на каждый учебный год отдельно, 

исходя из потребностей в экспертах по проверке развёрнутых ответов 

участников ГИА в составах формируемых предметных комиссий субъектов 

новых территорий и возможностей ФГБНУ «ФИПИ». 

1.7 Стоимость образовательных услуг, оказываемых по Договору, 

рассчитывается ФГБНУ «ФИПИ» в зависимости от продолжительности освоения 

дополнительных профессиональных программ на основании расчёта экономически 

обоснованных затрат, а также сложившегося спроса на рынке образовательных услуг.  

1.8 Обучение слушателей по дополнительным профессиональным 

программам реализуется в заочной форме с применением исключительно 

дистанционных образовательных технологий.  

1.9 Приём на обучение в ФГБНУ «ФИПИ» проводится без вступительных 

испытаний по результатам рассмотрения заявок и документов, представленных 

Заявителем 

II. Приём заявок и документов на обучение 

2.1 Приём заявок и документов на обучение по дополнительным 

профессиональным программам, регистрация заявок проводятся в течение всего года, 

согласно утверждённому плану-графику проведения обучения и срокам подачи заявок. 

Формы заявок публикуются на сайте ФГБНУ «ФИПИ» в разделе «Профобразование» 

(Приложение №1, №2, №3 и №4 к Правилам). 

2.2 Приём заявок проводится по электронной почте в срок не позднее, чем за 

десять календарных дней до начала обучения в рабочие дни с 10-00 до 18-00  

по московскому времени. Поступающие по электронной почте заявки регистрируются 

в реестре учета заявок с обязательным присвоением порядкового номера.  

2.3 К заявке дополнительно прилагаются скан-копии документов: согласия на 

обработку персональных данных слушателей (Приложение №5 к Правилам), СНИЛС, 



документов государственного образца о высшем образовании, выданных учебным 

заведением, справок, подтверждающих получение высшего образования, документа, 

подтверждающего смену фамилии, имени или отчества, в случае несоответствия 

фамилии, имени или отчества в дипломе об образовании и в заявке на обучение по 

дополнительным профессиональным программам.  

2.4 Причинами отказа в приёме заявок и документов на обучение могут быть:  

 некорректно оформленная заявка; 

 несоответствие представленных документов требованиям настоящих 

Правил и невозможности устранения данной причины;  

 отсутствие набора по соответствующей дополнительной 

профессиональной программе; 

 отсутствие свободных мест в сформированных группах в соответствии с 

пунктами 3.4 и 3.5 настоящих Правил;  

 отсутствие наполняемости учебных групп по предмету в соответствии с 

пунктом 3.6 настоящих Правил; 

 несвоевременная подача заявки в соответствии с пунктом 2.2 настоящих 

Правил; 

 отказ или уклонение Заказчика от заключения договора на оказание 

образовательной услуги. 

III. Формирование учебных групп 

3.1 По окончании приёма заявок формируется предварительный список 

слушателей. Слушатели из предварительно сформированного списка на обучение по 

дополнительным профессиональным программам распределяются по учебным 

группам.  

3.2 Формирование учебных групп для освоения программам повышения 

квалификации «Подготовка экспертов для работы в региональной предметной 

комиссии при проведении государственной итоговой аттестации по образовательным 

программам основного общего и среднего общего образования» осуществляется из 

расчёта 35 человек в одной группе по каждому учебному предмету.  При наборе более 

одной группы слушателей по предмету допускается объединение учебных групп в 

лекционные потоки. Исходя из специфики обучения слушателей по немецкому, 

французскому, испанскому и китайскому языкам допускается формирование малых 

учебных групп численностью не менее 15 человек. 

3.3 Учебные группы специалистов, привлекаемых органами исполнительной 

власти субъектов Российской Федерации, осуществляющими государственное 

управление в сфере образования (далее – ОИВ), к работам по оценке развёрнутых 

ответов участников ГИА в составе региональных предметных комиссий, и учебные 

группы специалистов, не являющихся таковыми (не включенных в рекомендации ОИВ 

соответствующих субъектов Российской Федерации), формируются раздельно.  

3.4 Учебные группы специалистов, не являющихся членами региональных 

предметных комиссий (не включенных в рекомендации ОИВ соответствующих 

субъектов Российской Федерации), для освоения программы повышения 

квалификации «Подготовка экспертов для работы в региональной предметной 

комиссии при проведении государственной итоговой аттестации по образовательным 

программам среднего общего образования» формируются следующим образом: по две 

группы в составе не более 35 слушателей в каждой по учебным предметам «русский 

язык», «математика», «английский язык» и «обществознание» и  по одной группе  

в составе не более 35 слушателей по остальным учебным предметам.  

3.5 Учебные группы специалистов, не являющихся членами региональных 

предметных комиссий (не включенных в рекомендации ОИВ соответствующих 

субъектов Российской Федерации), для освоения программы повышения 



квалификации «Подготовка экспертов для работы в региональной предметной 

комиссии при проведении государственной итоговой аттестации по образовательным 

программам основного общего образования» формируются по одной группе в составе 

не более 35 слушателей по каждому учебному предмету.  

3.6 В случае если численность группы специалистов, не являющихся членами 

региональных предметных комиссий (не включенных в рекомендации ОИВ 

соответствующих субъектов Российской Федерации), по учебному предмету на момент 

окончания приёма заявок для освоения программы повышения квалификации 

«Подготовка экспертов для работы в региональной предметной комиссии при 

проведении государственной итоговой аттестации по образовательным программам 

среднего общего образования»  не превышает 30 человек, а для освоения программы 

повышения квалификации «Подготовка экспертов для работы в региональной 

предметной комиссии при проведении государственной итоговой аттестации по 

образовательным программам основного общего образования»  не превышает 25 

человек, учебные группы не открываются.   

IV. Зачисление на обучение  
4.1 До начала обучения по дополнительным профессиональным программам 

заключаются договоры на оказание образовательных услуг с юридическими и 

физическими лицами. Форма типового договора направляется на адрес электронной 

почты Заказчика образовательной услуги, указанный в заявке. 

4.2 Перед подписанием договора Заказчик образовательной услуги должен 

ознакомиться с:  

 лицензией на право ведения ФБГНУ «ФИПИ» образовательной 

деятельности;  

 реализуемой дополнительной профессиональной программой; 

 планом-графиком проведения обучения по дополнительным 

профессиональным программам;  

 правилами приёма слушателей на обучение по дополнительным 

профессиональным программам 

 договором на оказание образовательных услуг по дополнительным 

профессиональным программам; 

 договором на оказание образовательных услуг на безвозмездной основе; 

 формой документа, выдаваемого по окончании обучения.  

4.3 После подписания договора на оказание образовательных услуг не 

позднее 3 (трёх) календарных дней до начала обучения слушатели получают доступ к 

личному кабинету в системе дистанционного обучения.  В системе дистанционного 

обучения публикуются: даты и время проведения занятий, учебно-методические 

материалы.   

4.4 Зачисление слушателей на обучение производится приказом директора 

ФГБНУ «ФИПИ» после заключения договора на оказание образовательных услуг по 

дополнительным профессиональным программам, с учётом оплаты в установленные 

соответствующим договором сроки и иных условий, предусмотренных заключённым 

договором.  

4.5 Зачисление на обучение по программам повышения квалификации 

«Подготовка экспертов для работы в региональной предметной комиссии при 

проведении государственной итоговой аттестации по образовательным программам 

основного общего и среднего общего образования» проводится приоритетно по 

рекомендации ОИВ в целях обеспечения целевого набора региональных специалистов, 

привлекаемых к работам по оценке развёрнутых ответов участников ГИА, для 

обеспечения согласованности работы предметных комиссии. Зачисление 

специалистов, не являющихся членами региональных предметных комиссий (не 



включенных в рекомендации ОИВ соответствующих субъектов Российской 

Федерации), осуществляется в соответствии с пунктами 3.4 – 3.6 настоящих Правил в 

порядке очередности по реестру регистрации заявок.  

V. Заключительные положения  

5.1 Все вопросы, связанные с организацией работы по приёму на обучение в 

ФГБНУ «ФИПИ» по дополнительным профессиональным программам и 

неурегулированные настоящими Правилами, решаются в соответствии с действующим 

законодательством Российской Федерации, а также регулируются приказами 

директора ФГБНУ «ФИПИ».  

5.2 Настоящие Правила вступают в силу с момента их утверждения и 

действуют до внесения изменений (новой редакции) или полной замены (новые 

Правила).   



Приложение №1 к Правилам 

Форма заявки 1 

 

Заявка на курсы повышения квалификации по дополнительным профессиональным  

программам (повышения квалификации) по теме «Подготовка экспертов для работы в 

региональной предметной комиссии при проведении государственной итоговой 

аттестации по образовательным программам основного общего и среднего общего 

образования» 

 

 

Субъект Российской Федерации ___________________________________________ 

Заявитель ______________________________________________________________ 
(Полное наименовании организации или ФИО физического лица) 

__________________________________________________________________________

____________________________________________________________________ 

Прошу/Рекомендуем зачислить на курсы повышения квалификации по 

дополнительной профессиональной программе «Подготовка экспертов для работы в 

региональной предметной комиссии при проведении государственной итоговой 

аттестации по образовательным программам  

 среднего общего образования (ЕГЭ) 

 основного общего образования (ОГЭ)» 
(выбрать нужное) 

в срок с ________________ по ______________ 

специалиста(ов) системы образования в соответствии с прилагаемым к заявке списком 

слушателей по Форме заявки 2 

 

Оплата за обучение будет производиться (выбрать) 

 

 Юридическим лицом 

Наименование _____________________________________________________ 

Контакты ответственного лица: _______________________________________  
(ФИО, должность, телефон, электронная почта) 

___________________________________________________________________ 

 

 Физическим лицом 

ФИО __________________________________________________________ 

 
 

 

Список слушателей по Форме заявки 2 в формате *.xls прилагается. 

 

 

 

 

 

 

Подпись Заявителя ___________________________/______________ 

    

  



Приложение №2 к Правилам 

Форма заявки 1 

 

Заявка на курсы повышения квалификации по программам дополнительного 

профессионального образования 

 

Субъект РФ ____________________________________________________________ 

Заявитель ______________________________________________________________ 
(Полное наименовании организации или ФИО физического лица) 

__________________________________________________________________________

____________________________________________________________________ 

Прошу/Рекомендуем (выбрать нужное) зачислить на обучение по дополнительной 

профессиональной программе ____________________________________________ 

_______________________________________________________________________, 
(название программы) 

реализуемой в сроки с ________________ по ______________ 

специалиста(ов) системы образования _____________________________________ 

_______________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________ 
(ФИО специалистов, рекомендуемых на обучение, с указанием предмета) 

 

Оплата за обучение будет производиться (выбрать) 

 

 Юридическим лицом 

Наименование _____________________________________________________ 

Контакты ответственного лица: _______________________________________  
(ФИО, должность, телефон, электронная почта) 

___________________________________________________________________ 

 

 Физическим лицом/физическими лицами 

ФИО __________________________________________________________ 

ФИО __________________________________________________________ 
 

 

Подпись Заявителя ______________________ 

 

Подпись Заказчика образовательной услуги ______________________ 

 

Список слушателей прилагается по Форме заявки 3 в формате *.xls. 

  



Приложение №3 к Правилам 

Форма заявки 2 

на обучение по дополнительным профессиональным программам (повышения 

квалификации) по теме «Подготовка экспертов для работы в региональной предметной 

комиссии при проведении государственной итоговой аттестации по образовательным 

программам основного общего и среднего общего образования» 

 

  



Приложение №4 к Правилам 

Форма заявки 3 

на обучение по дополнительным профессиональным программам 

 

 
  



 

Приложение №5 к Правилам 
СОГЛАСИЕ 

на обработку персональных данных 
 

Я, ________________________________________________________________________(ФИО),  

зарегистрированный по адресу: ____________________________________________________, дата 

рождения _________________, паспорт ____________________ выдан 

_______________________________________________________________________(кем и когда), 

СНИЛС _____________________ (номер), в соответствии с п. 1 ст. 9 закона РФ от 27.07.2006 № 

152-ФЗ «О персональных данных» и Постановлением Правительства РФ от 31.05.2021 г. № 825  

«О федеральной информационной системе «Федеральный реестр сведений о документах об 

образовании и (или) о квалификации, документах об обучении» (далее – ФИС ФРДО) даю 

согласие Федеральному государственному бюджетному научному учреждению «Федеральный 

институт педагогических измерений» (далее ФГБНУ «ФИПИ»), находящемуся по адресу 123557, 

г. Москва, ул. Пресненский Вал, д. 19, стр.1 на обработку моих персональных данных любым 

законодательно разрешенным способом. 

Согласие относится к обработке следующих персональных данных: 

 Фамилия, имя, отчество. 

 Адрес регистрации по месту жительства и фактического проживания. 

 Дата рождения. 

 Серия, номер и дата выдачи паспорта. 

 Номер СНИЛС. 

 Номера телефонов: домашнего и/или мобильного. 

 Адрес электронной почты. 

 Данные о месте работы. 

 Должность 

 Сведения и документы о высшем образовании, профессиональной переподготовке. 

Документы, подтверждающие смену фамилии, имени, отчества, указанных в дипломе о 

высшем образовании, на момент обучения в ФГБНУ «ФИПИ» 

Обработка данных должна осуществляться с целью: 

 обеспечения соблюдения требований законодательства РФ; 

 оформления и регулирования договорных отношений на период обучения в ФГБНУ 

«ФИПИ» по дополнительным профессиональным программам (повышения 

квалификации); 

 отражения информации в учебной документации; 

 внесения сведений о выданных удостоверениях о повышении квалификации в ФИС ФРДО. 

Я ознакомлен, что обработка персональных данных включает в себя: получение, использование, 

накопление, обновление, передачу, хранение, обезличивание, блокирование, уничтожение. 

Я предупрежден, что имею бесплатный доступ к моим персональным данным и право на полную 

информацию об их содержании. 

Я предупрежден, что данное согласие может быть отозвано полностью или частично по моей 

инициативе на основании личного письменного заявления. 

Настоящее согласие действует со дня его подписания до дня отзыва в письменной форме. 

 

                                         _________________                                      ___________________ 
                                                                          (подпись)                                                                                                (дата) 


